
기본증명서 발급 안내



1 검색 후 접속

인터넷에서 [기본증명서 발급]을 검색한 뒤
대법원 전자가족관계등록시스템 링크로 접속
합니다.



2 약관 동의 및 추가정보 입력

[이용약관]에 동의하고 [추가정보 확인란]을
작성한 뒤 [다음]을 클릭합니다.

• 본인 인증서(공동·금융인증서, 간편인증) 필요

• 추가정보: 부·모·배우자·자녀 성명, 등록기준지
중 하나 선택 후 입력



3 신청 항목 선택

아래 순서대로 선택한 뒤 [신청하기]를 클릭
합니다.

• 본인 → 기본증명서 → 상세증명서

• 주민번호 뒷자리: 전부 비공개

• 수령방법: 직접 인쇄 / 사유: 국내 기관 제출

• 팝업 차단이 켜져 있으면 해제



4 인쇄 아이콘 클릭

증명서 창이 열리면 좌측 상단의 프린터 모양
아이콘을 클릭합니다.



5 PDF로 저장

인쇄 창에서 대상을 [PDF로 저장], 페이지를
[전체]로 선택하고 [저장]을 클릭합니다.



6 파일명 수정 후 저장

파일명을 [기본증명서_성명]으로 바꾸어 저장
합니다.

• 예: 기본증명서_김00

• 저장 위치를 확인해 두기


